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1. Цели освоения дисциплины

Целями освоения учебной дисциплины (модуля) «Б1.1.23 Информационно-коммуникационные технологи» являются получение студентами знаний и приобретение практических навыков работы по применению компьютерных технологий обработки экономической информации, использованию компьютерной техники в экономической, организационной и управленческой деятельности, информационному обеспечению экономических структур.

2. Место дисциплины в структуре ОПОП бакалавриата
Учебная дисциплина относится к базовой части Б.1.1. Изложение материалов дисциплины основано на начальном курсе информатики, освоенном до поступления в ВУЗ.

Полученные в результате изучения дисциплины знания имеют широкий круг применения. Они могут быть использованы в дальнейшем при изучении дисциплин «Финансовые вычисления», «Эконометрика», а также прохождении учебной практики и других, связанных с экономико-математическими моделями и методами, логистикой, финансовой математикой, поиском экономической и юридической информации.

Компетенции обучающегося, формируемые в результате освоения дисциплины 
(модуля) Б1.1.23 Информационно-коммуникационные технологи
Процесс изучения дисциплины направлен на формирование элементов следующих компетенций в соответствии с ФГОС ВПО по данному направлению:

	Коды

компетенции
	Наименование компетенции
	Структурные элементы компетенции

(в результате освоения дисциплины обучающийся должен знать, уметь, владеть)

	1
	2
	3

	ОПК-1
	способностью решать стандартные задачи профессиональной деятельности на основе информационной и библиографической культуры с применением информационно-коммуникационных технологий и с учетом основных требований информационной безопасности
	Знать: 
- задачи профессиональной деятельности, информационную и библиографическую культуру;

- основные требования информационной безопасности

	
	
	Уметь: 
- решать стандартные задачи профессиональной деятельности 

	
	
	Владеть: 
- информационно-коммуникационными технологиями для решения стандартных задач профессиональной деятельности 

	ОПК-3
	Способностью выбрать инструментальные средства для обработки экономических данных в соответствии с поставленной задачей, проанализировать результаты расчетов и обосновать полученные выводы
	Знать: 
- инструментальные средства для обработки экономических данных

	
	
	Уметь: 
- выбрать инструментальные средства для обработки экономических данных в соответствии с поставленной задачей;
- анализировать результаты расчетов и обосновывать полученные выводы

	
	
	Владеть: 
- инструментальными средствами для обработки экономических данных в соответствии с поставленной задачей

	ПК-8
	способностью использовать для решения аналитических и исследовательских задач современные технические средства и информационные технологии
	Знать: 
- современные технические средства и информационные технологии для решения аналитических и исследовательских задач

	
	
	Уметь:
- использовать современные технические средства и информационные технологии для решения аналитических и исследовательских задач

	
	
	Владеть: 
- современными техническими средствами и информационными технологиями для решения аналитических и исследовательских задач 

	ПК-10
	Способностью использовать для решения коммуникативных задач современные технические средства и информационные технологии
	Знать: 
- современные технические средства и информационные технологии для решения коммуникативных задач

	
	
	Уметь:
- использовать современные технические средства и информационные технологии для решения коммуникативных задач

	
	
	Владеть: 

- современными техническими средствами и информационными технологиями для решения коммуникативных задач 


4. Структура и содержание дисциплины (модуля) Б1.1.23 «Информационно-коммуникационные технологии»
4.1. Структура дисциплины (модуля) 
Общая трудоемкость дисциплины составляет   3   зачетных единицы, 108  часов.
Очная форма обучения
	№

п/п
	Наименование

разделов и тем

дисциплины (модуля)
	Семестр
	Недели семестра
	Виды учебной работы, включая самостоятельную работу студентов и трудоемкость (в часах)
	Формы текущего контроля успеваемости
(по неделям семестра)

	
	
	
	
	Аудиторная работа
	Самостоятельная работа
	

	
	
	
	
	Всего
	Лекция
	Практические занятия
	Лабораторные занятия
	Всего
	Подготовка к аудиторным занятиям
	Реферат, эссе и др.
	Курсовая работа (проект)
	Подготовка к экзамену
	Собеседование
	Коллоквиум
	Проверка тестов
	Проверка контр. работ
	Проверка реферата
	Проверка эссе и иных творческих работ
	курсовая работа (проект)
	Тестирование

	1.
	Технологии обработки
экономической информации
	1
	1-4
	6
	6
	
	
	
	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.1.
	Структура компьютера
	1
	1,2
	4
	4
	
	
	
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	+

	1.2.
	Классификация ЭВМ
	1
	3,4
	2
	2
	
	
	
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	+

	2.
	Программное обеспечение экономических процессов
	1
	1-18
	38
	4
	
	34
	
	10
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.1.
	Программные продукты
	1
	5,8
	2
	2
	
	
	
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	+

	2.2.
	Пакеты прикладных программ (ППП)
	1
	1-16
	36
	2
	
	34
	
	8
	
	
	
	+
	
	
	
	
	
	
	+

	3.
	Коммуникационные сети 
в экономике
	1
	
	10
	8
	
	2
	
	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.1.
	Компьютерные сети
	1
	9-16
	4
	4
	
	
	
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	+

	3.2.
	Возможности Интернет
	1
	17-18
	6
	4
	
	2
	
	2
	
	
	
	+
	
	
	
	
	
	
	+

	
	Курсовая работа (проект)
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	36
	
	
	
	
	
	
	
	+
	

	
	Общая трудоемкость, в часах
	
	
	54
	18
	
	36
	54
	18
	
	36
	
	Промежуточная аттестация

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Форма
	Семестр

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Зачет
	1


Заочная форма обучения
	№

п/п
	Наименование

разделов и тем

дисциплины (модуля)
	Семестр
	Недели семестра
	Виды учебной работы, включая самостоятельную работу студентов и трудоемкость (в часах)
	Формы текущего контроля успеваемости
(по неделям семестра)

	
	
	
	
	Аудиторная работа
	Самостоятельная работа
	

	
	
	
	
	Всего
	Лекция
	Практические занятия
	Лабораторные занятия
	Всего
	Подготовка к аудиторным занятиям
	Реферат, эссе и др.
	Курсовая работа (проект)
	Подготовка к экзамену
	Собеседование
	Коллоквиум
	Проверка тестов
	Проверка контр. работ
	Проверка реферата
	Проверка эссе и иных творческих работ
	курсовая работа (проект)
	Тестирование

	1.
	Технологии обработки
экономической информации
	1
	
	
	
	
	
	20
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.1.
	Структура компьютера
	1
	
	
	
	
	
	10
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	+

	1.2.
	Классификация ЭВМ
	1
	
	
	
	
	
	10
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	+

	2.
	Программное обеспечение экономических процессов
	1
	
	10
	2
	
	8
	20
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.1.
	Программные продукты
	1
	
	
	
	
	
	10
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	+

	2.2.
	Пакеты прикладных программ (ППП)
	1
	
	10
	2
	
	8
	10
	
	
	
	
	+
	
	
	
	
	
	
	+

	3.
	Коммуникационные сети 
в экономике
	1
	
	2
	2
	
	
	20
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.1.
	Компьютерные сети
	1
	
	1
	1
	
	
	10
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	+

	3.2.
	Возможности Интернет
	1
	
	1
	1
	
	
	10
	
	
	
	
	+
	
	
	
	
	
	
	+

	
	Курсовая работа (проект)
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	36
	
	
	
	
	
	
	
	+
	

	
	Общая трудоемкость, в часах
	
	
	12
	4
	
	8
	60
	
	
	36
	
	Промежуточная аттестация

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Форма
	Семестр

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Зачет
	1


4.2. Содержание дисциплины (модуля)

	Раздел 1. Технологии обработки экономической информации

	Тема 1.1. Структура компьютера
Архитектура персонального компьютера, программное управление компьютера, основные блоки компьютера и их назначение, микропроцессор и его типы, запоминающие устройства, дополнительные устройства, периферийные устройства, системная шина.

	Тема 1.2. Классификация ЭВМ
Классификация по принципу действия, по назначению, по размерам и функциональным возможностям. Бухгалтерские информационные технологии. Банковские информационные системы. Информационные технологии фондового рынка. Информационные технологии в страховой деятельности. Комплексные системы автоматизации управления предприятиями. Информационные системы в государственном управлении.

	Раздел 2. Программное обеспечение экономических процессов

	Тема 2.1. Программные продукты.

Основные понятия и защита программных продуктов, способы защиты программных продуктов. Виды программных продуктов, особенности их использования в экономических системах. Классификация программного обеспечения. Системное программное обеспечение.

	Тема 2.2. Пакеты прикладных программ (ППП)
Проблемно-ориентированные ППП. ППП автоматизированного проектирования. ППП общего назначения. Методо-ориентированные ППП. Офисные ППП. Настольные издательские системы, Системы искусственного интеллекта. Программные средства мультимедиа. Операционные системы и оболочки. Текстовые редакторы. Табличные процессоры. Редакторы презентационной графики. Программы специального назначения. Базы данных и СУБД

	Раздел 3. Коммуникационные сети в экономике

	Тема 3.1. Компьютерные сети
Сущность компьютерных сетей. Классификация сетей. Топология сети. Передача данных. Звенья данных. Защита информации в компьютерных сетях.

	Тема 3.2. Возможности Интернет
Структура построения сети Интернет. Способы доступа в Интернет. Адресация в сети Интернет. Электронная почта. Применение Интернета в экономике.


5. Образовательные технологии
Технологии получения студентами теоретических знаний связаны с лекционными занятиями и основаны на принципах самостоятельной внеаудиторной работы с рекомендуемым учебно-методическим и информационным обеспечением учебной дисциплины. Освоение теоретического и методологического материала предполагается также за счет проведения интернет тестирования и интернет тренингов с использованием баз ФЕПО и специализированных сайтов.

Технология формирования и закрепления практических навыков и умений у студентов базируется на выполнении и защите лабораторных и курсовых работ, основанных на компьютерных симуляциях, связанных с созданием и разработкой экономических документов и проведением экономических расчетов.
Удельный вес занятий, проводимых в интерактивных формах, определяется главной целью программы, особенностью контингента обучающихся и содержанием конкретных дисциплин, и в целом в учебном процессе они должны составлять не менее 40% аудиторных занятий (определяется требованиями ФГОС с учетом специфики ОПОП).

6. Учебно-методическое обеспечение самостоятельной работы студентов. 

Оценочные средства для текущего контроля успеваемости, 

промежуточной аттестации по итогам освоения дисциплины.

6.1. План самостоятельной работы студентов очной формы обучения
	№

нед.
	Тема
	Вид самостоятельной работы 
	Задание
	Рекомендуемая литература
	Количество часов 

	1,2
	Структура компьютера
	1. Подготовка к аудиторным занятиям
	1. Изучение рекомендуемой литературы 
	1. Макарова Н.В., Волков В.Б. Информатика: Учебник для вузов. – СПб.:Питер, 2012.–576 с. (30 экз.)

2. Самыгин Д.Ю. Информационно-коммуникационные технологии (промежуточная аттестация и контроль компетенций) [электронный ресурс] : учеб. пособие / Д. Ю. Самыгин, А. Г. Петренко, А. С. Башлаков. ( Электрон. дан. и прогр. (600 Мб). – Пенза : Изд-во ПГУ, 2015. – 1 электрон. опт. диск (CD-ROM). (90 экз.)
	2


	3,4
	Классификация ЭВМ
	1. Подготовка к аудиторным занятиям
	1. Изучение рекомендуемой литературы 
	1. Самыгин Д. Ю. Экономическая и теоретическая информатика в лекциях: учеб. пособие / Д. Ю. Самыгин, А.Г. Петренко. ( Пенза : Изд-во ПГУ, 2011. – 138 с. (93 экз.)

2. Самыгин Д.Ю. Информационно-коммуникационные технологии (промежуточная аттестация и контроль компетенций) [электронный ресурс] : учеб. пособие / Д. Ю. Самыгин, А. Г. Петренко, А. С. Башлаков. ( Электрон. дан. и прогр. (600 Мб). – Пенза : Изд-во ПГУ, 2015. – 1 электрон. опт. диск (CD-ROM). (90 экз.)
	2

	5-8
	Программные продукты
	1. Подготовка к аудиторным занятиям
	1. Изучение рекомендуемой литературы и сайтов
	1. Макарова Н.В., Волков В.Б. Информатика: Учебник для вузов. – СПб.:Питер, 2012.–576 с. (30 экз.)

2. Самыгин Д.Ю. Информационно-коммуникационные технологии (промежуточная аттестация и контроль компетенций) [электронный ресурс] : учеб. пособие / Д. Ю. Самыгин, А. Г. Петренко, А. С. Башлаков. ( Электрон. дан. и прогр. (600 Мб). – Пенза : Изд-во ПГУ, 2015. – 1 электрон. опт. диск (CD-ROM). (90 экз.)
	2

	1-16
	Пакеты прикладных программ (ППП)
	1. Подготовка к аудиторным занятиям
	1. Изучение рекомендуемой литературы и сайтов

2. Решение контрольных вопросов по лабораторным работам 
	1. Макарова Н.В., Волков В.Б. Информатика: Учебник для вузов. – СПб.:Питер, 2012.–576 с. (30 экз.)

2. Самыгин Д.Ю. Информационно-коммуникационные технологии (промежуточная аттестация и контроль компетенций) [электронный ресурс] : учеб. пособие / Д. Ю. Самыгин, А. Г. Петренко, А. С. Башлаков. ( Электрон. дан. и прогр. (600 Мб). – Пенза : Изд-во ПГУ, 2015. – 1 электрон. опт. диск (CD-ROM). (90 экз.)
	8

	13-15
	Компьютерные сети
	1. Подготовка к аудиторным занятиям
	1. Изучение рекомендуемой литературы и сайтов
	1. Макарова Н.В., Волков В.Б. Информатика: Учебник для вузов. – СПб.:Питер, 2012.–576 с. (30 экз.)

2. Самыгин Д.Ю. Информационно-коммуникационные технологии (промежуточная аттестация и контроль компетенций) [электронный ресурс] : учеб. пособие / Д. Ю. Самыгин, А. Г. Петренко, А. С. Башлаков. ( Электрон. дан. и прогр. (600 Мб). – Пенза : Изд-во ПГУ, 2015. – 1 электрон. опт. диск (CD-ROM). (90 экз.)
	2

	16-18
	Возможности Интернет
	1. Подготовка к аудиторным занятиям
	1. Изучение рекомендуемой литературы и сайтов

2. Решение контрольных вопросов по лабораторным работам
	1. Самыгин Д. Ю. Экономическая и теоретическая информатика в лекциях: учеб. пособие / Д. Ю. Самыгин, А.Г. Петренко. ( Пенза : Изд-во ПГУ, 2011. – 138 с. (93 экз.)

2. Самыгин Д.Ю. Информационно-коммуникационные технологии (промежуточная аттестация и контроль компетенций) [электронный ресурс] : учеб. пособие / Д. Ю. Самыгин, А. Г. Петренко, А. С. Башлаков. ( Электрон. дан. и прогр. (600 Мб). – Пенза : Изд-во ПГУ, 2015. – 1 электрон. опт. диск (CD-ROM). (90 экз.)
3. http://www.lessons-tva.info/
	2

	1-18
	Курсовая работа (проект)
	Курсовая работа (проект)
	Написание и защита курсовой работы
	1. Макарова Н.В., Волков В.Б. Информатика: Учебник для вузов. – СПб.:Питер, 2012.–576 с. (30 экз.)

2. Самыгин Д. Ю. Экономическая и теоретическая информатика в лекциях: учеб. пособие / Д. Ю. Самыгин, А.Г. Петренко. ( Пенза : Изд-во ПГУ, 2011. – 138 с. (93 экз.)
	36


План самостоятельной работы студентов заочной формы обучения
	№

нед.
	Тема
	Вид самостоятельной работы 
	Задание
	Рекомендуемая литература
	Количество часов 

	1,2
	Структура компьютера
	1. Изучение материалов по теме согласно рекомендуемой литературе
	1. Изучение рекомендуемой литературы 
	1. Макарова Н.В., Волков В.Б. Информатика: Учебник для вузов. – СПб.:Питер, 2012.–576 с. (30 экз.)

2. Самыгин Д.Ю. Информационно-коммуникационные технологии (промежуточная аттестация и контроль компетенций) [электронный ресурс] : учеб. пособие / Д. Ю. Самыгин, А. Г. Петренко, А. С. Башлаков. ( Электрон. дан. и прогр. (600 Мб). – Пенза : Изд-во ПГУ, 2015. – 1 электрон. опт. диск (CD-ROM). (90 экз.)
	10

	3,4
	Классификация ЭВМ
	1. Изучение материалов по теме согласно рекомендуемой литературе
	1. Изучение рекомендуемой литературы 
	1. Самыгин Д. Ю. Экономическая и теоретическая информатика в лекциях: учеб. пособие / Д. Ю. Самыгин, А.Г. Петренко. ( Пенза : Изд-во ПГУ, 2011. – 138 с. (93 экз.)

2. Самыгин Д.Ю. Информационно-коммуникационные технологии (промежуточная аттестация и контроль компетенций) [электронный ресурс] : учеб. пособие / Д. Ю. Самыгин, А. Г. Петренко, А. С. Башлаков. ( Электрон. дан. и прогр. (600 Мб). – Пенза : Изд-во ПГУ, 2015. – 1 электрон. опт. диск (CD-ROM). (90 экз.)
	10

	5-8
	Программные продукты
	1. Изучение материалов по теме согласно рекомендуемой литературе
	1. Изучение рекомендуемой литературы и сайтов
	1. Макарова Н.В., Волков В.Б. Информатика: Учебник для вузов. – СПб.:Питер, 2012.–576 с. (30 экз.)

2. Самыгин Д.Ю. Информационно-коммуникационные технологии (промежуточная аттестация и контроль компетенций) [электронный ресурс] : учеб. пособие / Д. Ю. Самыгин, А. Г. Петренко, А. С. Башлаков. ( Электрон. дан. и прогр. (600 Мб). – Пенза : Изд-во ПГУ, 2015. – 1 электрон. опт. диск (CD-ROM). (90 экз.)
	10

	1-16
	Пакеты прикладных программ (ППП)
	1. Изучение материалов по теме согласно рекомендуемой литературе
	1. Изучение рекомендуемой литературы и сайтов

2. Решение контрольных вопросов по лабораторным работам 
	1. Макарова Н.В., Волков В.Б. Информатика: Учебник для вузов. – СПб.:Питер, 2012.–576 с. (30 экз.)

2. Самыгин Д.Ю. Информационно-коммуникационные технологии (промежуточная аттестация и контроль компетенций) [электронный ресурс] : учеб. пособие / Д. Ю. Самыгин, А. Г. Петренко, А. С. Башлаков. ( Электрон. дан. и прогр. (600 Мб). – Пенза : Изд-во ПГУ, 2015. – 1 электрон. опт. диск (CD-ROM). (90 экз.)
	10

	13-15
	Компьютерные сети
	1. Изучение материалов по теме согласно рекомендуемой литературе
	1. Изучение рекомендуемой литературы и сайтов
	1. Макарова Н.В., Волков В.Б. Информатика: Учебник для вузов. – СПб.:Питер, 2012.–576 с. (30 экз.)

2. Самыгин Д.Ю. Информационно-коммуникационные технологии (промежуточная аттестация и контроль компетенций) [электронный ресурс] : учеб. пособие / Д. Ю. Самыгин, А. Г. Петренко, А. С. Башлаков. ( Электрон. дан. и прогр. (600 Мб). – Пенза : Изд-во ПГУ, 2015. – 1 электрон. опт. диск (CD-ROM). (90 экз.)
	10

	16-18
	Возможности Интернет
	1. Изучение материалов по теме согласно рекомендуемой литературе
	1. Изучение рекомендуемой литературы и сайтов

2. Решение контрольных вопросов по лабораторным работам
	1. Самыгин Д. Ю. Экономическая и теоретическая информатика в лекциях: учеб. пособие / Д. Ю. Самыгин, А.Г. Петренко. ( Пенза : Изд-во ПГУ, 2011. – 138 с. (93 экз.)

2. Самыгин Д.Ю. Информационно-коммуникационные технологии (промежуточная аттестация и контроль компетенций) [электронный ресурс] : учеб. пособие / Д. Ю. Самыгин, А. Г. Петренко, А. С. Башлаков. ( Электрон. дан. и прогр. (600 Мб). – Пенза : Изд-во ПГУ, 2015. – 1 электрон. опт. диск (CD-ROM). (90 экз.)
3. http://www.lessons-tva.info/
	10

	1-18
	Курсовая работа (проект)
	Курсовая работа (проект)
	Написание и защита курсовой работы
	1. Макарова Н.В., Волков В.Б. Информатика: Учебник для вузов. – СПб.:Питер, 2012.–576 с. (30 экз.)

2. Самыгин Д. Ю. Экономическая и теоретическая информатика в лекциях: учеб. пособие / Д. Ю. Самыгин, А.Г. Петренко. ( Пенза : Изд-во ПГУ, 2011. – 138 с. (93 экз.)
	36


6.2. Методические указания по организации самостоятельной работы студентов      

1. Подготовка к аудиторным занятиям представляет собой изучение рекомендуемой литературы и сайтов, решение контрольных вопросов по лабораторным работам.
2. Написание курсовой работы предполагает обобщение основных теоретических, методических и прикладных положений по выбранной теме в разрезе следующей структуры: актуальность, цель и задачи, основное содержание, ожидаемые результаты и возможность их использования на практике, выводы и предложения, список литературы (согласно методическим указаниям).
6.3. Материалы для проведения текущего и промежуточного контроля знаний студентов

	№

п\п
	Вид контроля
	Контролируемые темы (разделы)
	Компетенции, компоненты которых контролируются

	1. 
	Собеседование 1
	Пакеты прикладных программ (ППП)
	ОПК-1

	2. 
	Собеседование 2
	Пакеты прикладных программ (ППП), Возможности Интернет
	ОПК-3, ПК-8

	3. 
	Собеседование 3
	Пакеты прикладных программ (ППП), Возможности Интернет
	ОПК-3, ПК-8

	4. 
	Собеседование 4
	Пакеты прикладных программ (ППП)
	ОПК-3, ПК-8

	5. 
	Собеседование 5
	Пакеты прикладных программ (ППП)
	ОПК-3, ПК-8

	6. 
	Собеседование 6
	Пакеты прикладных программ (ППП)
	ОПК-3, ПК-8

	7. 
	Собеседование 7
	Пакеты прикладных программ (ППП)
	ОПК-3, ПК-8

	8. 
	Собеседование 8
	Пакеты прикладных программ (ППП)
	ОПК-3, ПК-8

	9. 
	Собеседование 9
	Пакеты прикладных программ (ППП)
	ОПК-3, ПК-8

	10. 
	Собеседование 10
	Пакеты прикладных программ (ППП)
	ОПК-3, ПК-8

	11. 
	Собеседование 11
	Пакеты прикладных программ (ППП)
	ОПК-3, ПК-8

	12. 
	Собеседование 12
	Пакеты прикладных программ (ППП)
	ОПК-3, ПК-8

	13. 
	Собеседование 13
	Пакеты прикладных программ (ППП)
	ОПК-3, ПК-8

	14. 
	Собеседование 14
	Пакеты прикладных программ (ППП)
	ОПК-3, ПК-8

	15. 
	Собеседование 15
	Возможности Интернет
	ПК-10


Текущий контроль успеваемости в виде контрольных точек проводится по результатам защиты 15 лабораторных работ, каждая из которых оценивается по 4 балла. Количество контрольных точек и сроки их проведения в семестре устанавливается по решению деканата.
Темы лабораторных работ
1. Экономическая работа в операционной системе и файловой оболочке.

2. Создание и форматирование экономических документов.

3. Работа с большими документами.

4. Таблицы экономических данных.

5. Графическое представление экономических данных и формульный редактор.

6. Автоматизация экономических документов и их реквизитов с помощью кодов полей.

7. Презентационное оформление экономических процессов.

8. Экономические возможности табличных процессоров.

9. Форматы экономических данных в табличных процессорах.

10. Экономические таблицы и финансовые функции в MS Excel.

11. Экономическая работа со списками и текстовыми функциями в MS Excel.

12. Логические функции MS Excel для решения экономических задач.

13. Агрегирование данных и сводные таблицы в MS Excel.

14. Автоматизация экономических действий в MS Word и MS Excel с помощью макросов.
15. Работа в сети Интернет
По результатам текущего контроля студент может получить от 0 до 60 баллов. Для допуска к экзамену и защите курсовой работы студент должен набрать не менее 36 баллов.
Собеседование 1. Экономическая работа в операционной системе и файловой оболочке
· Поиск каталогов и файлов в операционной системе по дате, имени, размеру и другим параметрам
· Поиск каталогов и файлов в операционной оболочке типа Total Commander по дате, имени, размеру и другим параметрам
· Параметры работы операционной системы и операционной оболочки
· Параметры запуска и выключения служебных и прикладных программ
Собеседование 2. Создание и форматирование экономических документов
· Способы и средства форматирования текстовых документов (поля, разметка, шрифт и др.)
· Работа с колонтитулами документа

· Работа со списками документа
Собеседование 3. Работа с большими документами
· Способы создания элементов оглавления
· Способы создания предметного указателя

· Способы создания сносок, ссылок и списка литературы

· Способы создания гипертекстовых документов

Собеседование 4. Таблицы экономических данных
· Создание таблиц в текстовом документе
· Создание документов в текстовом редакторе
· Возможности арифметических действий в таблицах текстового документа
· Арифметические операции в текстовом документе без использования таблиц 

Собеседование 5. Графическое представление экономических данных и формульный редактор
· Формульный редактор типа Microsoft Equation 3.0
· Редактор построения рисунков и схем
· Редакторы построения диаграмм типа Graph и Excel
· Особенности построения сложных диаграмм
Собеседование 6. Автоматизация экономических документов и их реквизитов с помощью кодов полей
· Возможности использования полей слияния 
· Возможности использования полей даты, времени и нумерации 
· Возможности использования полей автоматизации
Собеседование 7. Презентационное оформление экономических процессов
· Особенности оформления презентации и создание сложной разметки
· Параметры показа презентации
· Создание гипертекстового оглавления в презентации

· Создание гипертекстовых кнопочных форм
Собеседование 8. Экономические возможности табличных процессоров 
· Оформление таблиц в табличном процессоре
· Параметры настройки книги в табличном процессоре

· Параметры настройки листов книги в табличном процессоре

· Перемещение и копирование данных на листе табличного процессора

Собеседование 9. Форматы экономических данных в табличных процессорах
· Особенности основных форматов табличного процессора
· Возможности создания собственных форматов

Собеседование 10. Экономические таблицы и финансовые функции в MS Excel
· Абсолютная и относительная адресация в табличных процессорах
· Функциональные возможности табличных процессоров
· Основные финансовые функции табличного процессора

Собеседование 11. Экономическая работа со списками и текстовыми функциями в MS Excel
· Сортировка и фильтрация списков табличного процессора
· Особенности применения расширенного фильтра табличного процессора
· Экономические возможности текстовых функций табличного процессора
Собеседование 12. Логические функции MS Excel для решения экономических задач
· Возможности применения логических функций табличного процессора
· Правила и особенности использования логических функций табличного процессора
Собеседование 13. Агрегирование данных и сводные таблицы в MS Excel
· Особенности построения сводных таблиц для массива данных
· Возможности вычисляемых полей в сводных таблицах

· Работа с функциями базы данных в табличных процессорах
Собеседование 14. Автоматизация экономических действий в MS Word и MS Excel с помощью макросов
· Варианты автоматизации офисных документов

· Способы записи макросов в офисных программах
· Способы запуска макросов в офисных программах
Собеседование 15. Работа в сети Интернет
· Интернет-браузеры
· Поиск информации в сети Интернет
· Работа с электронно-библиотечными системами

· Работа со специализированными сайтами и сервисами
Тематика курсовых работ
1. Направления использования служб сети Internet для решения информационных задач

2. Графическая информация и средства ее обработки

3. Компьютерные преступления и методы защиты информации

4. Организация ввода текстовой информации

5. Организация хранения и поиска информации в сети Internet

6. Понятие и основные виды операционных систем

7. Применение электронных таблиц в экономических расчетах

8. Использование баз данных и СУБД для обработки экономической информации

9. Понятие и назначение файловых менеджеров

10. Компьютерные вирусы и методы защиты от вирусов

11. Процессоры ПК 

12. Локальные сети передачи данных

13. Понятие и назначение программ работы с архивами

14. Хранение информации на внешних носителях

15. Создание и просмотр электронных документов

16. Современное состояние и тенденции развития ЭВМ 

17. Суперкомпьютеры 

18. Современные микропроцессоры (многоядерные) 

19. Современная видеосистема ПК 

20. Внешние запоминающие устройства (DVD, Blue-Ray, HDD USB ...) 

21. Современные операционные системы (Windows XP, 7, 8, Unix, Server 2008 ....) 

22. Квантовые компьютеры 

23. Современный интернет (перспективы, статистика, Web 2.0, 3.0)

24. Способы подключения к интернет (Wi-Fi, Wi-Max, Оптоволокно ..... )

25. Память компьютера (DDR2, DDR3 ...)

26. Выбор персонального компьютера 

27. Экономическая информация и ее обработка 

28. Технические средства обработки информации 

29. Системное и сервисное программное обеспечение

30. Обработка текстовой информации

31. Процессоры электронных таблиц

32. Системы управления базами данных

33. Электронные презентации 

34. Программное обеспечение управления проектами 

35. Глобальные компьютерные сети

36. Информационные базы данных и электронные библиотеки

37. Системы искусственного интеллекта и нейронные сети

38. Информационная безопасность

39. Информационные системы в гос. управлении. Электронное правительство

40. Бизнес-архитектура организации

41. Электронный бизнес

42. Бизнес-процессы службы информационных систем

43. Экономика информационных систем

44. Экономика информационных процессов

45. Электронные платежные системы

46. Современные информационные технологии

47. ИТ-стратегия фирмы и процессы службы ИС

48. Электронные выборы

49. Информационные технологии экспертных систем

Промежуточная аттестация студентов по итогам освоения дисциплины в виде зачета осуществляется с использованием тестирования в программе MyTest на ЭВМ. Набранные во время тестирования баллы заключены в интервале от 0 до 40.

Демонстрационный вариант теста
1. Назначением шин компьютера является…

Выберите один из 4-х вариантов ответа:

1) устранение теплового излучения;

2) соединение между собой его функциональных элементов и устройств;

3) устранение излучения сигналов;

4) применение общего источника питания.

2. Основными функциональными характеристиками ПК являются…

Выберите несколько из 5 вариантов ответа:

1) быстродействие, производительность, тактовая частота;

2) типы интерфейсов;

3) емкость оперативной памяти, винчестера, кэш-памяти;

4) время разгона процессора;

5) разрешение экрана.

3. Память компьютера с минимальным временем доступа – это…

Выберите один из 4-х вариантов ответа:

1) жесткий диск;

2) лазерный диск;

3) оперативная память (ОЗУ);

4) кэш-память.

4.…является энергозависимой памятью, не позволяющей сохранять данные после выключения компьютера.

Выберите один из 4-х вариантов ответа:

1) оперативное запоминающее устройство (ОЗУ);

2) накопитель на жестком магнитном диске (НЖМД);

3) постоянное запоминающее устройство (ПЗУ);

4) накопитель на гибком магнитном диске (НГМД).

5. Установите соответствие между устройством и его назначением.

Укажите соответствие для всех 4-х вариантов ответа:

1) устройство вывода информации;

2) устройство управления;

3) устройство ввода информации;

4) устройство управления питанием;

– монитор;

– веб-камера;

– мышь;

– источники бесперебойного питания.

6. Магистрально-модульный принцип построения ПК позволяет потребителю самому комплектовать нужную ему конфигурацию компьютера и производить при необходимости ее модернизацию. Такой принцип называется…

Выберите один из 4-х вариантов ответа:

1) открытой архитектурой;

2) многопроцессорной архитектурой;

3) классической архитектурой;

4) архитектурой с усеченным набором команд.

7. На рисунке
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Представлена _____ структура многопроцессорной вычислительной системы.

Запишите ответ:

__________________________________________

8. На рисунке
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Представлена _____ структура многопроцессорной вычислительной системы.

Запишите ответ:

__________________________________________

9. Для суперЭВМ не характерно…

Выберите несколько из 4-х вариантов ответа:

1) быстродействие около 10 MIPS (миллионов команд в секунду);

2) внешняя память около 10 Тбайт;

3) многопользовательский режим до 16 пользователей;

4) разрядность 64–128 бит.

10. Модем, передающий информацию со скоростью 28 800 бит/с, может передать две страницы текста (3600 байт) в течение...

Выберите один из 4-х вариантов ответа:

1) одной секунды;

2) одной минуты;

3) одного часа;

4) одного дня.

11. Топология сети, содержащая только два оконечных узла, любое число промежуточных узлов и имеющая только один путь между любыми двумя узлами, называется…

Выберите один из 4-х вариантов ответа:

1) линейной;

2) кольцевой;

3) ячеистой;

4) иерархической.

12. Тип антивирусных средств _____________ НЕ существует.

Выберите один из 4-х вариантов ответа:

1) ревизор;

2) полифаг;

3) вакцина;

4) полимер.

13. Принципиальным отличием межсетевых экранов (МЭ) от систем обнаружения атак (СОВ) является то, что...

Выберите один из 4-х вариантов ответа:

1) МЭ были разработаны для работы только на сетевом уровне; 

2) МЭ были разработаны для активной или пассивной защиты, а СОВ ( для активного или пассивного обнаружения;

3) МЭ были разработаны для активного или пассивного обнаружения, а СОВ ( для активной или пассивной защиты;

4) МЭ работают только на сетевом уровне, а СОВ ( еще и на физическом.

14. На рисунке представлена…
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Выберите один из 4-х вариантов ответа:

1) иерархическая топология сети;

2) ячеистая топология сети;

3) трапециобразная топология сети;

4) многоярусная топология сети.

15. Сервер ( это…

Выберите один из 3-х вариантов ответа:

1) компьютер клиента сети Интернет;

2) компьютер, управляющий сетевыми ресурсами;

3) почтовый робот.

16. Первая и основная страница Web Site, предоставленная отдельному пользователю или организации, называется… 

Выберите один из 5 вариантов ответа:

1) гиперссылкой;

2) веб-мастером;

3) браузером;

4) «домашней» страницей;

5) ссылкой-образом.

17. Доменное имя ( это аналог...
Выберите один из 4-х вариантов ответа:

1) протокола поддержки сетевого адреса DNS; 
2) транспортного протокола TCP; 
3) IP-адреса;

4) протокола маршрутизации IP.
18. Отметьте правильные IP-адреса…

Выберите несколько из 5 вариантов ответа:

1) 125.34.2;

2) 125.34.12.1;

3) 168.257.89.11;

4) 11.0.0.0;

5) 157.255.45.7.

19. Преобразование отсканированного изображения в текстовый формат выполняется программой...

Выберите один из 4-х вариантов ответа:

1) Ahead Nero;

2) MS Office Document Imagine;

3) Acrobat Reader;

4) Fine Reader.

20. Установите соответствие между стандартными приложениями ОС Windows и их назначением.

Укажите соответствие для всех 4-х вариантов ответа:

1) создание и редактирование текстовых документов; 

2) создание, просмотр и редактирование растровых графических изображений; 

3) управление личными контактами;

4) создание, просмотр и редактирование векторных графических изображений; 

5) отображение файлов и папок вашего компьютера;

( Paint;

( WordPad;

( проводник;

( адресная книга. 

Материалы тестирования включают в себя вопросы аудиторного и внеаудиторного (самостоятельного) изучения дисциплины.

Результатом зачета является сумма баллов текущего контроля и тестирования. Количество баллов по итогам зачета варьирует от 60 до 100.

7. Учебно-методическое и информационное обеспечение 

дисциплины (модуля) Б1.1.23 «Информационно-коммуникационные технологии»
а) основная литература: 

1. Макарова Н.В., Волков В.Б. Информатика: Учебник для вузов. – СПб.:Питер, 2012.–576 с. (30 экз.)

2. Самыгин Д. Ю. Экономическая и теоретическая информатика в лекциях: учеб. пособие / Д. Ю. Самыгин, А.Г. Петренко. ( Пенза : Изд-во ПГУ, 2011. – 138 с. (93 экз.)

3. Самыгин Д.Ю. Информационно-коммуникационные технологии (промежуточная аттестация и контроль компетенций) [электронный ресурс] : учеб. пособие / Д. Ю. Самыгин, А. Г. Петренко, А. С. Башлаков. ( Электрон. дан. и прогр. (600 Мб). – Пенза : Изд-во ПГУ, 2015. – 1 электрон. опт. диск (CD-ROM). (90 экз.)
б)
дополнительная литература: 

4. Самыгин Д.Ю. Информационные системы и компьютерные технологии (промежуточная аттестация и контроль компетенций) : учеб. пособие / Д.Ю. Самыгин, А.Г. Петренко, Т.А. Абрамова, А.С. Башлаков. – Пенза : Изд-во ПГУ, 2014. – 312 с. (70 экз.)

5. Самыгин, Д.Ю. Инструментальные аспекты информатики: алгоритмизация, программирование, моделирование (контроль знаний): учеб. пособие / Д. Ю. Самыгин, А.Г. Петренко, Т.А. Абрамова. ( Пенза : Изд-во ПГУ, 2014. – 80 с. (21 экз.)

6. Самыгин, Д.Ю. Экономическая информатика и информационные технологии в экономике (контроль знаний) : учеб. пособие / Д. Ю. Самыгин, А. Г. Петренко, А.А. Тусков, Д.А. Голдуева. ( Пенза : Изд-во ПГУ, 2014. – 148 с. (50 экз.)

7. Самыгин, Д. Ю. Информационные системы и сети в экономике (контроль знаний) [электронный ресурс] : учеб. пособие / Д. Ю. Самыгин, А. Г. Петренко, А. А. Тусков. – Электрон. дан. и прогр. (130 Мб). – Пенза : Изд-во ПГУ, 2015. – 1 электрон. опт. диск (CD-ROM). (70 экз.)
в)
программное обеспечение и Интернет-ресурсы:

1. Операционная система Windows версии XP и выше
2. MS Office 2003 и выше
3. Файловая оболочка типа Total Commander
4. ППП «Ваш финансовый аналитик»
5. Программа тестирования MyTest_Pro
6. http://lessons-tva.info/edu/edu.html
7. www.fa-kit.ru
8. www.e-college.ru
9. Интернет-университет информационных технологий// <www.intuit.ru>
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