
Аннотация 

на учебную дисциплину «Документирование жизнедеятельности человека», 

изучаемую в рамках ООП 46.03.02 «Документоведение и архивоведение»   

Целью изучения дисциплины «Документирование жизнедеятельности 

человека» является обеспечение достаточного и необходимого уровня теоретических 

знаний и навыков их применения в решении практических задач работы с системами 

документации в жизнедеятельности человека, а также овладение профессиональных 

компетенций, способствующих его социальной мобильности и устойчивости на рынке 

труда 

Дисциплина направлена на формирование следующих компетенций: 

 общекультурной: способностью к самоорганизации и самообразованию (ОК-7); 

 общепрофессиональной: владением базовыми знаниями систем органов 

государственной и муниципальной власти (ОПК-3); 

 профессиональной: способностью самостоятельно работать с различными 

источниками информации (ПК-4). 

В ходе изучения дисциплины «Документирование жизнедеятельности человека» 

студенты усваивают знания профессиональной терминологии, законодательной и 

нормативно-методической базы, регламентирующей применение систем документации: 

состав документов, требования к их форме и содержанию, составлению и оформлению; 

организации государственных учреждений России. 

На основе приобретенных знаний формируются умения выяснять степень влияния 

законодательства на видовой состав и порядок составления документов в практической 

деятельности учреждений; выводить устойчивые формульные закономерности ряда 

документообразовательных процессов; использовать нормативные правовые документы в 

своей деятельности. 

Приобретаются навыки владения способностью самостоятельно работать с 

различными источниками информации для поиска, сбора, систематизации и использования 

информации в документировании жизнедеятельности человека; описанием и анализом 

документов; классификацией документов; использованием документов в научных, учебных 

и практических целях. 

Эти результаты освоения дисциплины «Документирование жизнедеятельности 

человека» достигаются за счет использования в процессе обучения интерактивных 

методов и технологий формирования данных компетенций у студентов: 

 лекции-беседы, проблемные лекции;  

 использование деловых игр и разбор конкретных ситуаций на лабораторных 

занятиях. 

Учебная дисциплина «Документирование жизнедеятельности человека» 

относится вариативной части цикла образовательной программы бакалавра. Изучение 

дисциплины базируется на знаниях, полученных в ходе изучения курсов: «Русский язык и 

культура речи», «Организация государственных учреждений России», «Информационные 



технологии в профессиональной деятельности». Компетенции, приобретенные в ходе 

изучения дисциплины «Документирование жизнедеятельности человека», готовят 

студента к освоению профессиональных компетенций.  

Общая трудоемкость дисциплины составляет 5 зачетных единиц. 

Продолжительность изучения дисциплины – один семестр. 


